Correo Electréonico

Objetivo:

Configuracion de nueva cuenta de e-mail. Uso deMédb
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Configuracion para nueva cuenta de correo en OutldoExpress 5 0 en
Outlook 2000

1. Para agregar una nueva cuenta de correo ingresegeama correspondiente
(Microsoft Outlook Express 5 o Microsof Outlook 200

En el menHerramientas seleccione la opcioGuentas.

En el cuadro de dialogo de Cuentas, hacer cliceseldvotonAgregar y elegir la
opcionCorreo. Seguiremos ahora paso a paso el asistente dgdrrele una cuenta
de correo electronico.

Asistente para la conexion a Internet X|

Su nombre

W

Al enviar correo electrdnico, =u nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba su nombre tal v como dezea que aparezca.

Mombre para mostrar: [Jorge Lopez Figura A

For ejemplo: Jorge Lapez

¢ fAlras I Siguiente > I Cancelar

4. En el cuadro de dialogdu Nombre(Figura A), ingrese su nombre tal cual desea que
aparezca en el remitente de todos los mensajesa®aue envie utilizando esta
cuenta. Haga clic eBiguiente

Nota: La informacion que se solicite en los cuadrgsosteriores se envia en un
documento por separado, ya que es de caracter penso.



5. Luego ingrese la direccion de correo electronicgrasia (Figura B)

Aszistente para la conexion a Internet X|

Direccion de correo electronico de Internet

La direccidn de comeo electronico ez la direccidn que ofras perzonas whlizaran para
enviarle menzajes.

¥ “'a dispongo de una direccidn de coren electidnico v desearia utilizarla.

Direccidn de corea elechdnica: Iileez@dDminiD.mm_ar

For ejemplo: alguieni@microzoft com

i Dezeo contratar una nuewva cuenta cor; Hatrmail j Figura B

< Alraz I 5iguiente>| Cancelar |

6. Cuando se le solicite seleccionar el tipo de ser(Bigura C), debera indicar el
protocoloPOP3 Ingrese los siguientes datos:

Nombre delServidor de correo entrante(POP3) mail.servidormc.com.ar

Nombre delServidor de correo saliente (SMTP): mail.servidormaom.ar
Haga clic erSiguiente



Asistente para la conexion a Internet x|

Mombre del zervidor de correo electrdnico

Mi zervidor de comeo entrante es IF"EI F3 vI

Servidor de comeo entrante [FOP3, IMAP o HTTPY: Figura C

mail.servidormc.com.ar

El zervidor SMTF ze utiliza para el cormeo zaliente.

Servidar de comen zaliente [S TP

mail.servidormc.com.ar

< Afraz Siguiente > | Cancelar |

7. En este paso (Figura D) debera ingresar el nonmioeieinta (por ejemplo
jlopez@midominio.com.ar) y contrasefia asignadagbithaga clic eBiguiente.

Notas:

v" No active la casilla de verificacidniciar sesién utilizando Autenticacion de
contrasefa de seguridad (SPA)

v' Todas las entradas de direccién y del servidossgben en minusculas.

v" Puede hacer que Outlook recuerde la contrasefihiéadola en el cuadro
Contrasefiay activando la casilla de verificaciétecordar contrasefia
Tenga en cuenta que si activa esta casilla peénaitiacceso a la cuenta a
cualquier persona que utilice su PC.



Asistente para la conexion a Internet

Inicio de sezidn del correo de Internet

Ezcnba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicios | nternet
le ha proparzionado.

Hombre de cuenta: jlopez@midominio.com.ar

Contrazefia: Ixxxxxx
[+ Becordar contrazefia

Si su proveedor de zervicios Internet reguiere autenticacion de contrazefia segura
[SP4] para tener acceso a U cuenta de comeo, active la casilla de verificacion "lniciar
zesion uzando autenticacion de contrazefia zequra [SPA].

[ Iniciar zesidn usando autenticacion de contrazefia zegura [SPA)

< Afraz I Siguiente > I Cancelar

Figura D

8. Haga clic erFinalizar. En este punto esta concluida la creacion dedateude

correo, solo resta configurarla. Para ello:

9. En la pantalla d€uentas de Internet(Figura E) se seleccione la cuenta que se cred

recientemente y pulse el botonRi@piedades.

Cuentas de Internet

Todo  Coreo | Nu:utiu:iasl Servicio de direu:tu:uriu:ul Agregar » |
Cuenta | Tipo | Conegian | Cuitar |
% amcgovern...  Comreo Cualquiera dizp... .
] Generica Cormen Cualquiera disp... Fropiedades
% lopezisidomi... Correo Cualguiera dizp... e B B |
% M etverk Comen [predete...  Cualquiera disp... —
Irmpartar... |
Expartar... |

Ezfablecer orden...

Cemar

Figura E

10. Seleccione la lenglieta @pciones avanzadagnarque la opcidkl servidor de

salida SMTP requiere autenticacionHaga clic emAceptar.



11.Si desea compartir la cuenta en esa misma lengieta Opciones avanzadas
puede chequear el campo Mantener una copia de lomsajes en el servidor (en
el punto Entrega) para que mas de una pc con Outl&gpueda chequear la misma
cuenta.
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12. Puede cerrar las ventanas que se encuentraraabierse finaliza la configuracion.

Configuracion para nueva cuenta de correo en QutldoExpress 6

Para agregar una cuenta de correo electronicosgshr los siguientes pasos:

1. En el menHerramientas, haga clic elfCuentas(Figura F).
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En el cuadro de didlogbuentas de Internet haga clic e\gregar.
SeleccioneCorreo para abrir el Asistente para la conexion a Interne
Coloque el nombre que desea mostrar en sus maibije Lopez, haga clic en
Siguiente.

Hown

Nota: La informacion que se solicite en los cuadrgsosteriores se envia en un
documento por separado, ya que es de caracter penso.

5. Coloque la direccion de mail Ej. jlopez@dominio.camhaga clic eSiguiente.
6. Cuando se le solicite seleccionar el tipo de senibera indicar el protocolo
POP3 Ingrese los siguientes datos: (Figura G)

Nombre delServidor de correo entrante(POP3) mail.servidormc.com.ar

Nombre delServidor de correo saliente (SMTP): mail.servidormaom.ar
Haga clic erSiguiente



Asistente para la conexion a Internet X|

Mombre del zervidor de correo electrinico

ki zervidor de corren entrante ez IF"EI Pa vI

Semidor de coreo entrante [POP3, IMAP o HT TP

mail.servidormc.com.ar

El servidor SMTP ze utiiza para el comeo zaliente.

Servidar de comeo zaliente [SMTP: Figura G

mail.servidormc.com.ar

< Alraz Siguiente > Cancelar

7. En esta pantalla (Figura H) debe especificar elbrerde usuario y contrasefia que se
distribuye junto con este instructivo. Luego haljiaen Siguiente.

Notas:

v" No active la casilla de verificacidniciar sesion utilizando Autenticacion de
contrasefa de seguridad (SPA)

v' Todas las entradas de direccién y del servidossgb&n en minusculas.

v" Puede hacer que Outlook recuerde la contrasefibiéadola en el cuadro
Contrasefiay activando la casilla de verificaciétecordar contrasefia
Tenga en cuenta que si activa esta casilla peéngtiacceso a la cuenta a
cualquier persona que utilice su PC.



Asistente para la conexion a Internet x|

Inicio de sezidn del correo de Internet

Ezcnba el nombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedor de servicios | nternet

le ha proparzionado.

MHaombre de cuenta:

Contrazefia:

jlopez@midominio.com.ar

Ixxxxxx

[+ Becordar contrazefia

Si su proveedor de zervicios Internet reguiere autenticacion de contrazefia segura
[SP4] para tener acceso a U cuenta de comeo, active la casilla de verificacion "lniciar
zesion uzando autenticacion de contrazefia zequra [SPA].

[ Iniciar zesidn usando autenticacion de contrazefia zegura [SPA)

< Afraz I Eiguiente>| Cancelar |

©

Figura H

Haga clic erFinalizar para confirmar la creacién de la nueva cuenta de ma
Solo resta configurar la cuenta que acaba de drPeaa.ello, en la pantalla @rientas

de Internet (Figura I) se debe seleccionar la cuenta queeserecientemente y pulsar
el boton dePropiedades.

Cuentas de Internet ed |

Todo  Coreo | Nu:utiu:iasl Servicio de direu:tu:uriu:ul Agregar » |
Cuenta | Tipo | Conegian | Cuitar |
% amcgovern...  Comreo Cualquiera dizp...

% Generica Carren
% lopezizidomi.. Coreo

% M etverk Comen [predete...  Cualquiera disp...

Cualquiera dizp...
Cualguiera dizp...

E zstablecer como predeterminada |

Irmpartar...

Expartar... |

Ezfablecer orden... |

Cemar |

Figura |

10. Seleccione la lenglieta @pciones avanzadasnarque la opcidkl servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacién
Haga clic emAceptar.

11.Puede cerrar las ventanas que se encuentran apiersa finaliza la configuracion.



Configuracion para nueva cuenta de correo en Micradt Outlook XP

1. En el menHerramientas (Figura J), haga clic eBuentas de correo electrénico
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2. Seleccionédgregar una nueva cuenta de correo electrénicg, a continuacion, haga

clic enSiguiente

3. Seleccione el servidor de correo electronico driénta, debe chequear la opcion
POP3 haga clic ersiguiente
Nombre delServidor de correo entrante(POP3). mail.servidormc.com.ar
Nombre delServidor de correo saliente (SMTP): mail.servidormaom.ar



Cuentas de correo electronico ?| Xl

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electranico Funcione, ;

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su norbre: IJDrgE Lopez Servidor de correo entrante (POP3Y | mail.servidorme.com.ar
Direccion de Ijlupez@pruveedur.mm.ar Servidor de corren saliente (SMTR): mail.servidorme.com.ar
COrren;
Informacion de inicio de sesidn Probar configuracion
Mombre de I.h:| - Después de rellenar |la informacion de eska pantalla, le Figura K
usUario: 1op recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el
Carlreaefer I******* botan. (Requiere conexion de red)
¥ Recardar contrasefia Probar configuracion de la cuenta ...

[ Iniciar sesidn utlizando Autenticacisn

de contraseria de sequridad (SPA) M&s configUracionss |

¢ Alras I 5iguiente>l Cancelar |

4. En el siguiente cuadro (Figura K) debe escribintarmacion que se detalla en el
documento adjunto, ya que estos datos son personale

Notas:

v" No active la casilla de verificacidniciar sesion utilizando Autenticacion de
contrasefa de seguridad (SPA)

v' Todas las entradas de direccién y del servidossgb&n en minusculas.

v" Puede hacer que Outlook recuerde la contrasefibiéadola en el cuadro
Contrasefiay activando la casilla de verificaciétecordar contrasefia
Tenga en cuenta que si activa esta casilla peéngtiacceso a la cuenta a
cualquier persona que utilice su PC.

5. En la misma pantalla haga clic Blas configuracioneselija la solap&ervidor de
Salida. Se debe marcar la opcibfi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion, haga clic erAceptar. Una vez en la pantalla anterior haga clic en
Siguiente.

6. Haga clic erFinalizar.

Uso de WebMail servidorMc

1. Ingresar a la Web de ServidorMtp://www.servidormc.com.ar/WebMail.aspx
Donde dice correo electronico, ingresar el mail sgidesea consultar. Seguidamente
ingresar la contrasefia correspondiente

2. Hacer clic sobre el boton login y se abrira otrataea con la bandeja de entrada de
dicha cuenta.

3. Para mas opciones del webmail, configuracion demédi vista, etc, seleccionar el link
Opciones del menu del webmail
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